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Allegato 1 - Pulizia e disinfezione degli ambienti di lavoro

Definizione di Pulizia, disinfezione e sanificazione
Il DM 274/97 che attua gli artt. 1 e 4 della L. 82/94 fornisce le seguenti definizioni:
1. Pulizia. Attivita che riguarda procedimenti e operazioni per rimuovere polveri o sporcizia dalle
superfici, da oggetti vari, da diversi ambienti o da aree di pertinenza;
2. Disinfezione. Attivita che riguarda procedimenti e operazioni per rendere sani oggetti, materiali,
ambienti o aree di pertinenza mediante la distruzione o inattivazione di microorganismi patogeni;
3. Sanificazione. Attivita che riguarda procedimenti e operazioni per rendere sani determinati
ambienti, mediante 'attivita di pulizia e/o disinfezione ovvero mediante il controllo e il
miglioramento delle condizioni di microclima (umidita, temperatura, ventilazione, illuminazione,
rumore)?.

Le diverse azioni messe in essere nella scuola concorrono alla salubrita degli ambienti e migliorano la
qualita della vita degli studenti, dei lavoratori e dei frequentatori diminuendo la probabilita di diffusioni di
microrganismi portatori di infezioni.

La pulizia delle superfici e degli ambienti ¢ |'azione preliminare da effettuare e indispensabile per
una eventuale successiva disinfezione. La disinfezione non risulta efficace se attuata su superfici non
precedentemente pulite.
Classificazione delle operazioni di pulizia:
o pulizie ordinarie: comprendono attivita di pulizia di carattere continuativo e programmato,
solitamente con frequenza giornaliera;
e pulizie periodiche: comprendo attivita di pulizia piu profonda a periodicita piu lunga da
svolgersi con frequenze prestabilite;
¢ pulizie straordinarie: comprendono interventi imprevedibili richiesti per esigenze occasionali o
emergenziali; dopo un‘adeguata valutazione dei rischi, la programmazione deve essere rivista,
anche in base alla destinazione d’‘uso dell’'ambiente stesso e dei flussi di persone.

Le operazioni di pulizia devono essere condotte possibilmente negli orari, nei periodi e nei luoghi in cui
non sono presenti persone in modo da non creare interferenze o rischi rispetto alla normale attivita
scolastica.

Per una corretta gestione del processo di pulizia e sanificazione dell’'ambiente scolastico € fondamentale
la formazione del personale. Come previsto dal punto 17 dell'informativa generale (protocollo
Generale COVID dell’IC Tina Merlin di Belluno), tutto il personale dell’Istituto sara destinatario di apposita
formazione sulla prevenzione e sul contenimento del COVID, tenuta dal RSPP il 4/9/2020, in modalita
telematica.

Le operazioni quotidiane di pulizia e disinfezione vengono realizzate nel seguente modo:

® pulizia dei pavimenti con i normali prodotti in uso e successiva disinfezione (decontaminazione) con
ipoclorito di sodio 0,1% (ad es. diluizione 1:50 se viene utilizzata la candeggina domestica a una
concentrazione iniziale del 5%);

® pulizia dei piani di lavoro con i normali prodotti in uso e successiva disinfezione (decontaminazione)
con etanolo almeno al 70%;

= disinfezione con etanolo almeno al 70% di tastiere di pc, telefoni, maniglie di porte e finestre,
superfici e rubinetteria dei servizi igienici, tastiere dei distributori automatici di bevande, tastiere dei
timbratori e ogni altra superficie che puo venire toccata in modo promiscuo.

! Gestione operazioni pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche — Manuale INAIL 2020
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Le suddette operazioni devono essere condotte: 1) da personale provvisto di mascherina chirurgica
(eventualmente integrata da visiera o occhiali in policarbonato), guanti monouso adatti a proteggere dai
prodotti utilizzati e, se disponibile, camice monouso impermeabile a maniche lunghe. Per la rimozione in
sicurezza dei DPI, vanno seguite le modalita cautelari indicate nell'informazione di cui al punto 17,
mentre i DPI monouso vanno smaltiti come indicato al punto 18; 2) nel rispetto dell’ambiente cio
significa evitare di utilizzare quantitativi eccessivi dei prodotti sopraindicati. Relativamente alla salute
umana, si sottolinea il rischio non accettabile a sequito di inalazione da parte di utilizzatori professionali
durante la disinfezione di grandi superfici, laddove sia prevista una fase di applicazione dei prodotti (cloro
attivo, perossido di idrogeno) sulle superfici e una successiva pulitura manuale con straccio o il
versamento dei prodotti igienizzanti nei water: oltre a costituire uno spreco di denaro pubblico, i prodotti
potrebbero causare irritazioni cutanee e alla vie respiratorie?.

Manutenzione delle attrezzature di pulizia

Tutto il materiale per la pulizia deve essere regolarmente pulito dopo I'uso in quanto spugne, stracci,
telini possono essere importante veicolo di contagio di infezioni o patologie; ove possibile si consiglia I'uso
di materiale monouso.

Alla fine delle operazioni di pulizia le frange MOP, le garze, i panni devono essere lavati con acqua calda e
disinfettati. Si consiglia di utilizzare il lavaggio in lavatrice ad alta temperatura (maggiore di 60° C) che
consente una piu efficace pulizia e una adeguata disinfezione a calore.

L'uso della lavatrice presenta alcuni vantaggi: si evita I'uso di disinfettanti chimici, si abbreviano le
procedure di pulizia del materiale lavabile, si riduce il ricorso a materiale monouso. In alternativa alla
lavatrice si deve eseguire la pulizia manuale in un lavandino adibito unicamente a questo scopo, seguita
da immersione in soluzione acquosa di cloro allo 0,5% per almeno 10 minuti, avendo cura di eseguire
separatamente il lavaggio dei materiali precedentemente usati per la pulizia del bagno dai materiali
utilizzati in altri ambienti.

Evitare di lasciare in ammollo gli stracci per periodi superiori a quelli necessari per una corretta
disinfezione (10-20 minuti). Tutti i contenitori (secchi, anche quelli del MOP) usati per le operazioni di
pulizia, le scope delle latrine e altre attrezzature per i servizi igienici devono essere lavati con acqua e
detergente e successivamente disinfettati con una soluzione acquosa di cloro allo 0,5% per almeno 10
minuti. L'umidita favorisce la crescita microbica: gli stracci, le spugne, le frange, le scope delle
latrine vanno asciugati in ambiente aerato, quando € possibile con I'esposizione diretta al sole.

Conservazione delle attrezzature

Individuare un locale, rigorosamente chiuso a chiave, destinato a ripostiglio per la conservazione di tutti i
prodotti e le attrezzature.

Mantenere, nei limiti del possibile, le confezioni originali dei prodotti con relative schede tecniche e
schede dati di sicurezza facilmente disponibili e consultabili. Dopo |'uso, richiudere accuratamente le
confezioni del detergente e del disinfettante.

E fondamentale etichettare e riporre materiale e strumenti a seconda delle aree (materiale separato per
bagni, cucine, aule e sezioni) e a seconda dell'utilizzo (per water, lavandino, altre superfici). Questo, oltre
a rispondere a esigenze igieniche, facilitera I'utilizzo delle attrezzature da parte del personale di
altri plessi o assegnato per le sostituzioni.

Nel caso occorra travasare i prodotti (ad esempio quando la fornitura & in confezioni molto grandi o in
forma solida da sciogliere o necessita una diluizione), i nuovi contenitori devono essere chiaramente
etichettati, indicando il nome del prodotto e la classificazione di rischio.

Compiti e responsabilita nelle attivita di pulizia, disinfezione e sanificazione

Affinché le attivita di pulizia, disinfezione e sanificazione possano essere effettuate correttamente ed
efficacemente e secondo una programmazione ben predefinita, € necessario definire prima di tutto
compiti, responsabilita e istruzioni operative; cid & necessario al fine di fornire indicazioni sugli interventi

2 Rapporto ISS COVID-19 n. 25/2000
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mirati a prevenire infezioni, contagi o contatti con sostanze allergizzanti da parte del personale, dei
docenti, degli studenti e delle persone presenti.

I risultati migliorano nel momento in cui si svolge un’attivita di informazione e di formazione rivolta al
personale coinvolto, ma anche agli utenti, e finalizzata a:

- comprendere l'importanza della prevenzione delle malattie mediante ligiene della persona e degli
ambienti in cui viviamo;

- utilizzo in modo responsabile di detergenti e disinfettanti, evitandone I’'uso indiscriminato che potrebbe
risultare pericoloso e inefficace;

- il rispetto della res publica in termini di conservazione degli arredi, del materiale, ma anche nel rispetto
delle regole primarie di educazione nell’utilizzo dei servizi igienici, dei dispositivi di distribuzione del
materiale (sapone, salviette, carta), nel rispetto dell’'ambiente differenziando i rifiuti.

Ad ogni attivita deve corrispondere un responsabile (R) il quale si avvarra di un Collaboratore (C) al fine
di delineare necessita, tempistiche, vincoli, limiti, nonché gli obiettivi dell’attivita svolta. Esistono, inoltre,
delle figure che devono essere informate (I) delle attivita previste in quanto queste ultime potrebbero
influenzare o essere influenzate dall’attivita del soggetto informato.

Attivita Dirigente | Direttore | Servizio Prevenzione Collaboratori
Scolastico | SGA Protezione Scolastici
Approvvigionamento del materiale R R I C

per la pulizia, la disinfezione e la
sanificazione degli ambienti e delle
persone

Acquisto di dispositivi di protezione R C C
individuali o dei dispositivi medici
(mascherine, occhiali, guanti, ecc.)
per i lavoratori interni addetti alle

pulizie
Pianificazione del programma di R R I C
pulizia
Custodia delle schede dati di R C C I

sicurezza dei prodotti, delle
certificazioni dei dispositivi

Formazione del personale interno e R C C I
discenti

Preparazione del materiale I C I R
Diluizione di detergenti e disinfettanti | I C I R
Esecuzione di pulizie I C I R
Smaltimento del materiale I C I R
Riordino del materiale I C I R
Controllo e verifica R R C

Azioni preliminari. Predisporre delle schede degli ambienti (vedi pagine successive) in cui riepilogare le
diverse fasi della pulizia, della sanificazione e relativa frequenza; opportuno affiggerle in ogni locale per
utilizzarle facilmente come promemoria: la loro consultazione potra evitare errori nella successione delle
operazioni di pulizia e nell’'uso dei prodotti e delle attrezzature.

Tabella attivita di pulizia primarie

Nella seguente tabella sono state riprese alcune attivita primarie che devono essere svolte all'interno dei
locali scolastici con una frequenza indicativa basata su alcuni dati bibliografici; in allegato sono riportate
delle schede distinte per ambiente, cosi come indicato nel paragrafo precedente, in cui si entra piu nel
dettaglio delle attivita con un’indicazione di frequenza di giornaliera (G una volta al giorno, G2 due volte
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al giorno), settimanale (S una volta a settimana, S3 tre volte a settimana), mensile e annuale (A una
volta all'anno, A2 due volte all’anno, A3 tre volte all’'anno). In base all’'organizzazione ogni Datore di
lavoro declina le proprie specifiche attivita con una frequenza maggiore o minore.

ATTIVITA’ Frequenza

Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, contenitore degli scopini WC e zone G2
adiacenti a servizio dei discenti. Lavaggio pavimenti.

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, ecc.) G2

Pulizia a fondo con disinfettante dei servizi igienici (pavimenti, sanitari, arredi e accessori). G2

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e asciugatura degli G
specchi presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle zone
adiacenti, dei distributori di sapone e carta. Oltre al lavaggio tramite |'uso di
appositi prodotti quali detergenti, disinfettanti e disincrostanti, sara necessario far
aerare i locali e successivamente spruzzare un deodorante.

Pulizia e sanificazione dei giochi (Scuola dell’infanzia)

Spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli e servizi igienici)

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque tutti i punti che vengono
maggiormente toccati.

Lavaggio di pavimenti degli spogliatoi della palestra

Pulizia e disinfezione delle attrezzature delle palestre

Pulizia e disinfezione degli arredi di uso quotidiano nelle aule banchi, sedie,
cattedra, tastiere, telefoni, pulsanti, attaccapanni, eccetera

Lavaggio delle lavagne

Spolveratura “a umido” di scrivanie, banchi, cattedre, tavoli

Rimozione dell'immondizia e pulitura dei cestini getta-carte e dei diversi contenitori
porta rifiuti; raccolta dei rifiuti e trasporto verso i punti di raccolta.

Rimozione dei rifiuti dai cestini situati nelle aree esterne all’edificio.

Lavaggio dei pavimenti delle aule, degli uffici e dei corridoi, della palestra. Lavaggio
e sanificazione delle brandine.

Pulizia dell’ascensore, se presente nell’edificio scolastico, relativamente a pavimento, G
pareti e pulsantiere interne e ai piani.

Pulizia di corrimani e ringhiere.

Pulizia delle macchine utilizzate nei laboratori (cucine per istituto alberghiero,
esercitazioni pratiche per estetista o parrucchiere, mole da esercitazioni per ottici,
attrezzature per laboratorio chimico, ecc.)

Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, contenitore degli scopini WC e zone G
adiacenti a servizio dei discenti. Lavaggio pavimenti.

Pulizia e sanificazione della portineria

Pulizia di strumenti musicali fissi per aule di musica, conservatori, scuole musicali, ecc.

Pulizia di porte, cancelli e portoni.

O O O @

Pulizia di attrezzatura ludica esterna e interna
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Lavaggio e disinfezione delle pareti lavabili di aule, palestra, uffici...

Pulizia e disinfezione di locali adibiti a custodia di materiale non in uso situati nei
seminterrati, negli archivi, sulle scaffalature aperte e nel magazzino dei prodotti e degli
attrezzi.

ATTIVITA’ Frequenza
Lavaggio a fondo dei pavimenti con disinfettante dopo spazzatura e pulizia G
Pulizia e disinfezione di tutti i tavoli e sedie delle mense, nonché dei ripiani di lavoro, G
delle maniglie degli sportelli di arredi, carrelli o elettrodomestici delle cucine
Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli. S3
Spolvero dei monitori dei computer nell’aula di informatica. S3
Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. S3
Pulizia dei cortili e delle aree esterne S3
Lavaggio dei cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno.... S3
Lavaggio pareti piastrellate dei servizi igienici S
Spolveratura “a umido” di arredi vari non di uso quotidiano S
Pulizia dei vetri dei corridoi, degli atri e delle porte a vetri. S
Pulizia dei computer nel laboratorio informatico, delle fotocopiatrici, delle stampanti e M
dei corpi radianti.
Spolveratura di tutte le superfici orizzontali (comprese eventuali ragnatele a soffitto)
Pulizia dei vetri interni delle finestre di aule, uffici,.... M
Aule convegni, teatri, aula magna (mensile o dopo ogni utilizzo)
Rimozione di polvere e ragnatele dalle pareti e dai soffitti. A3
Aspirazione della polvere e lavaggio di tende a lamelle verticali e veneziane, A3
bocchette dell’aerazione (aria condizionata), termoconvettori, canaline, ...
Lavaggio delle tende non plastificate A2
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule, degli uffici, della palestra A2
Pulizia a fondo delle scaffalature della biblioteca e dell’archivio utilizzando per lo scopo, A/2
se necessario, anche un idoneo aspirapolvere o panni che siano stati preventivamente
trattati con prodotti atti ad attirare e trattenere la polvere.
Pulizia delle aree verdi A2
Pulizia delle bacheche A/2
Pulizia di targhe, insegne e suppellettili. A/2
Lavaggio di punti luce e lampade. A
A

In casi eccezionali, come nel caso di pandemia, le frequenze delle attivita devono essere riviste in
modo da garantire la salubrita di tutti gli ambienti scolastici e ridurre la probabilita di contagio.
Riducendo al massimo la probabilita di contagio, si riduce anche la probabilita di insorgenza della

malattia che diviene molto improbabile nel caso di presenza di vaccino.
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Tecniche di pulizia

Le tecniche di pulizia sono comportamenti non complessi che I'addetto deve adottare prima, durante e
dopo le operazioni di pulizia.

In via preliminare I'incaricato dovra predisporre i prodotti e le attrezzature necessarie all’operazione che &
chiamato a svolgere. Normalmente, questa azione consiste nell’approvvigionare il carrello di cui il
personale & dotato e che porta al proprio seguito nei luoghi ove & chiamato ad operare.

Nel caso dell’'emergenza COVID-19, il Ministero della Salute, nella Circolare 5443 del 22 febbraio
2020, afferma che in letteratura diverse evidenze hanno dimostrato che i Coronavirus, inclusi quelli
responsabili della SARS e della MERS, possono persistere sulle superfici inanimate in condizioni ottimali di
umidita e temperature fino a 9 giorni. Allo stesso tempo, pero, le evidenze disponibili hanno dimostrato
che i suddetti virus sono efficacemente inattivati da adeguate procedure di sanificazione che includano
I’utilizzo dei comuni disinfettanti, quali ipoclorito di sodio (0,1% - 0,5 %), etanolo (62

- 71 %) o perossido di idrogeno (0,5%) per un tempo di contatto adeguato.

In via del tutto cautelativa ogni pulizia o disinfezione deve essere effettuata aerando i locali, ove
possibile, indossando i guanti e le mascherine. Per razionalizzare le operazioni di sanificazione e renderle
piu sicure, evitando il trasferimento di microrganismi tra le diverse superfici, utilizzare panni diversi per i
diversi ambienti e relativi prodotti. Ad esempio:

Aree a rischio molto alto, come sanitari (wc, bidet). Prodotti disincrostanti.

Aree ad alto rischio, come cucine e superfici su cui si trattano alimenti o superfici particolarmente
sporche come cestini dei rifiuti, ruote di sedie e arredo mobile. Prodotti sgrassanti (aule scolastiche,
laboratori).

Aree a rischio medio, come uffici e arredi. Prodotti multiuso.

Aree a rischio basso, come vetri, superfici vetrificate, sanitari (doccia, lavandino). Prodotti multiuso
dedicati (corridoi).
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Schede Promemoria

GIORNALIERA | SETTIMANALE ANNUALE
AULE DIDATTICHE MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte al | (una o piti voltea | MENSILE
giorno) settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei| Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
: . . . hi di colore diver
Detersione dei pavimenti. Secchi di co ore diverso X X
Carrello con sistema mop
. - . . . . hi di colore diver
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Secchi di co ore diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o | Panni mono uso o} x
suppellettili riutilizzabili
Sanificazione a fondo di scrivanie, banchi, sedie, Panni mono uso o]
AT . o O o X X X
armadi, librerie, contenitori, appendiabiti,.. riutilizzabili
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti . -~ -
; ; . Panni monouso o riutilizzabili X X X
soggetti alla manipolazione
Lavaggio lavagne o LIM . I -
99 9 Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Aspirapolvere, _ . Panno
- ) o ; monouso o riutilizzabile,
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | .~ . X X
o piumino  spolverino  per
tende a lamelle verticali. e
caloriferi
. . . Scala, panno monouso o
Lavaggio dei punti luce. - . : X X
riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni. Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle . .
Scala, tergi vetri, panno X

aule.
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TINA MERLIN” DI BELLUNO
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GIORNALIERA | SETTIMANALE ANNUALE
AULE DIDATTICHE MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte al | (una o piti voltea | MENSILE
giorno) settimana)
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso 0 riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X
. . I . Scala, Panni monouso o
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto - . X X X
riutilizzabili
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
. . . . Panno o mop
Deceratura e inceratura dei pavimenti . . X X
Macchina appropriata
Manutenzione dei pavimenti cerati e non cerati Panno o mop X X
Ristrutturazione del  pavimento in marmo | Macchina appropriata X X
(cristallizzazione).
Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, . -
. . . . . Erogatore o diffusore disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secchi di colore diverso X In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita

Mop
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TINA MERLIN” DI BELLUNO
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GIORNALIERA | SETTIMANALE ANNUALE
SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o piti volte a | MENSILE
giorno) settimana)
Panni monouso o
Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, riutilizzabili diversi da quelli X X
contenitore degli scopini WC e zone adiacenti. utilizzati nelle altre zone
Panni monouso o
riutilizzabili diversi da quelli Disincrostante X
Disincrostazione dei sanitari utilizzati nelle altre zone
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici | Carrello per trasporto x
(sapone, carta igienica, ecc.)
Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, Panni monouso o
lavaggio e asciugatura degli specchi presenti, delle riutilizzabili
) : . X X X
attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle
zone adiacenti, dei distributori di sapone e carta.
Panni monouso o
riutilizzabili, se necessario X X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo secchi
Scala, Panni monouso o
riutilizzabili, se necessario X X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto secchi
Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque Panni monouso o x X X
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. riutilizzabili
Secchi di colore diverso
. . . . . X X
Detersione dei pavimenti Carrello con sistema mop
Secchi di colore diverso " "
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Carrello con sistema mop
Lavapavimenti o lavasciuga X X

Lavaggio meccanico dei pavimenti.
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TINA MERLIN” DI BELLUNO
SCUOLE INFANZIA - SCUOLE PRIMARIE - SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
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GIORNALIERA | SETTIMANALE ANNUALE
SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o pitivoltea | MENSILE
giorno) settimana)

Aspirapolvere, panno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, monouso o riutilizzabile, " X
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, piumino spolverino per
persiane, tende a lamelle verticali e persiane. caloriferi

Scala, panno monouso o X X
Lavaggio dei punti luce. riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle | Scala, tergi vetri, panno X
aule
Lavaggio tende Lavatrice, scala X

Scala, aspirapolvere, panno

Monouso o riutilizzabile,
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti asta piumino per spolverare

Aspirapolvere, panno X

Monouso o riutilizzabile,

mop, secchi di colore
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. | diverso
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore disi

. . : : . isinfestante X

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti

Carta assorbente, segatura, X In caso di

secchi di colore diverso necessita

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con
materiale organico

Sacchetto dei rifiuti
Mop
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TINA MERLIN” DI BELLUNO
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GIORNALIERA | SETTIMANALE [ANNUALE
UFFICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o piti volte a | MENSILE
giorno) settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei | Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Spolveratura delle superfici e degli arredi. Panni monouso o riutilizzabili X
Iveratur I rfici li arredi i libri . - .
Spolve aty_a delle superfici, degli arredi, dei libri o Panni monouso o riutilizzabili X
suppellettili
. S : : Panni monouso o riutilizzabili
Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, armadi, . . .
. . e e cambiati o lavati per ogni X X X
librerie, contenitori, appendiabiti,.. : .
postazione di lavoro
. - : . Panni monouso o riutilizzabili
Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, telefono, L . .
i cambiati o lavati per ogni X X X
stampante e fotocopiatrice . .
postazione di lavoro
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti . - .
) . ) Panni monouso o riutilizzabili X
soggetti alla manipolazione
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
. . . . Secchi di colore diverso
Detersione dei pavimenti . X X
Carrello con sistema mop
. - . . . . Secchi di colore diverso
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. . X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Aspirazione/ battitura tappeti Aspirapolvere, battitappeto X X
i S . . . - . | Aspirapolvere, anno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, pirap . Ppan
- ) . ; monouso o riutilizzabile,
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | .~ . X X
o . piumino  spolverino  per
tende a lamelle verticali e persiane. caloriferi
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Mop

GIORNALIERA | SETTIMANALE [ANNUALE
UFFICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o piti volte a [ MENSILE
giorno) settimana)
. . . Scala, panno monouso o
Lavaggio dei punti luce. caa, pal . X X
riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle . .
Scala, tergi vetri, panno X
aule
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso 0 riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X
. . - ) Scala, panni monouso o
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto caa, pan X X X
riutilizzabili
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
. . . . Panno o mo
Deceratura e inceratura dei pavimenti : P . X X
Macchina appropriata
Manutenzione dei pavimenti cerati e non cerati Panno o mop X X
Ristrutturazione del pavimento in marmo | Macchina appropriata X X
(cristallizzazione).
Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, . -
. . : . , Erogatore o diffusore disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secchi di colore diverso X In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
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TINA MERLIN

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati,
ove possibile.

Carrello
Sacchi per raccolta
differenziata

Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque

X Panni monouso o riutilizzabili X
almeno una volta a settimana
Scopatura dei pavimenti degli spogliatoi e della
Mop per spolverare, scopa
palestra
L . . . .| Secchi di colore diverso
Pulizia di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli .
P o Carrello con sistema mop
e servizi igienici) di palestra e spogliatoi e
distinti per area
. . . . Secchi di colore diverso
Detersione dei pavimenti .
Carrello con sistema mop
. - . . . . Secchi di colore diverso
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. .
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X

Pulizia tribune o gradoni per spettatori

Secchi di colore diverso e
mop

Disinfezione tribune o gradoni per spettatori

Secchi di colore diverso e
mop

Settimanale o
dopo uso per
evento

Sanificazione delle tazze WCl/turche e orinatoi,
contenitore degli scopini WC e zone adiacenti.

Panni monouso o riutilizzabili
differenziati dalle altre aree

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, piatti
doccia, rubinetti, lavaggio e asciugatura degli specchi
presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle
rubinetterie e delle zone adiacenti, dei distributori di
sapone e carta

Panni monouso o riutilizzabili
differenziati dalle altre aree
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TINA MERLIN

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X
. . - ) Scala, panni monouso o
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto ca‘a, pan
riutilizzabili
Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici
S Carrello per trasporto
(sapone, carta igienica, ecc.)
Pulizia con panni umidi delle attrezzature della Panni monouso o]
palestra. riutilizzabili, scala
Disinfezione attrezzature della palestra (quadro
svedese, pertica, reti, palloni, materassini, materasso, | Panni monouso o} .
cavallo, cavallina per ginnastica, coni, cerchi, pedane, | riutilizzabili, scala
parallele, eccetera)
Pulizia e disinfezione di interruttori elettrici, maniglie,
ringhiere, corrimano o comunque tutti i punti che | Pannimonouso o riutilizzabili
vengono maggiormente toccati.
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o . - .
" Panni monouso o riutilizzabili
suppellettili
Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, panche, Panni monouso o riutilizzabil
contenitori, armadietti, appendiabiti,..).
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti . - .
; . . Panni monouso o riutilizzabili
soggetti alla manipolazione
Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a . - .
. X Panni monouso o riutilizzabili X
vetri e sportelli.
Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili
Pulizia tabellone segnapunti Panni monouso o riutilizzabili
Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. | Aspirapolvere o battitappeto
Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili

14
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. L . . . . . | Aspirapolvere, anno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, pirap - pan
monouso 0 riutilizzabile,

TINA MERLIN

bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, iumino  spolverino or X X
tende a lamelle verticali e persiane. piumino P P
caloriferi
. . . Scala, panno monouso o
Lavaggio dei punti luce. caa, pal : X X
riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle . .
Scala, tergi vetri, panno X
aule
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. |monouso o0 riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
Manutenzione dei pavimenti in legno, linoleum,
P 9 Panno o mop X X

ceramica, ecc

Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare

Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche,

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti Erogatore o diffusore disinfestante X

Carta assorbente, segatura,

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secchi di colore diverso X In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop
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GIORNALIERA SETTIMANALE
AREE ESTERNE MATERIALE DISINFETTANTE | (una o piti volte al (una o piti volte MENSILE ANNUALE
giorno) a settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei Carrello
ini i contenitori per | r i . . . X
cest e.Qe_ co te tp per 1a ca 'ga ed Sacchi per raccolta differenziata
raccolta rifiuti differenziati, ove possibile.
Eliminare i rifiuti, quali carta o cartoni,
sacchetti, foglie, bottiglie, mozziconi di|Scope, rastrelli,
sigaretta e rifiuti grossolani in genere dai| soffiatore o aspiratore foglie, X
piazzali, dai viali, dai passaggi, dalle scale e | tritafoglie (ove possibile)
dalle zone di rimessaggio
Pulizia e disinfezione di cancelli, ringhiere,
maniglie, corrimani, interruttori, rubinetti, | Panni monouso o riutilizzabili X
carrelli, tubi
. . . . - il materiale | nsen
Pulizia dei pavimenti e gradini Scopa, se il materiale lo consente,
panno o mop
Rimozione eventuali macchie d’oli A necessita
ozione eventuali macchie d'o o da Segatura, sgrassatore
automezzi
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici e degli arredi ; —_— .
i X Panni monouso o riutilizzabili X
esterni (panche, panchine)
Ripristino pavimentazione Materiale di ripristino X
Aspirazione/  battitura pavimenti tessili, ; .
. - Aspirapolvere o battitappeto X X X
stuoie e zerbini.
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione | Scala, aspirapolvere, panno A necessita
soffitti da eventuali coperture monouso o riutilizzabile, asta
Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili X X X
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Pulizia e disinfezione giochi per bambini Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia e disinfezione attrezzi ginnici esterni
di uso comune

Pulizia attrezzi ginnici che non prevedono
soventi contatti (canestro, ostacoli, pali o
sostegni reti)

Taglio siepi, fronde alberi, erba, ecc. Attrezzatura da giardinaggio X
Scala, panno monouso o
riutilizzabile, spolverino
Ristrutturazione del pavimento in marmo Macchina appropriata
(cristallizzazione).

Disinfestazione da scarafaggi, formiche,

mosche, punteruoli, ragni, zanzare, vespe, | Erogatore o diffusore disinfestante A necessita
farfalline e insetti

TINA MERLIN

Panni monouso o riutilizzabili X X

Panni monouso o
riutilizzabili Scala

Lavaggio dei punti luce.

Carta assorbente, segatura, secchi
Pulizia in caso di contaminazione |di colore diverso In caso di
accidentale con secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Secchio con sistema
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
CORRIDOI E SPAZI COMUNI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pitl volte | (una o pitivolte a | MENSILE |ANNUALE
al giorno) settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei | Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per X
ove possibile. raccolta
Adiffaranziata
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
. . . . Secchi di colore
Detersione dei pavimenti, delle scale : X X
diverso Carrello con
. - : . . . Secchi di colore
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. : X X
diverso Carrello con
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o Panni monouso o X
suppellettili riutilizzabili
Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie e appendiabiti | Panni monouso o
nei corridoi in portineria, in sala professori riutilizzabili X X X
. o ) o Panni monouso o
Pulizia e sanificazione vetri portineria riutilizzabili X X X
Pulizia e disinfezione interna ed esterna armadietti per il | Panni monouso o
materiale o armadietti ad uso personale da parte di| riutilizzabili X X X
studenti o docenti
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, | Panni monouso o
ringhiere, appendiabiti, estintori, punti soggetti alla | riutilizzabili X X
manipolazione
o Panni monouso o
Pulizia bacheca e targhe riutilizzabili X X
o o o ) Panni monouso o
Pulizia e sanificazione distributori snack e bevande calde | yiutilizzabili X X X
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dei rifiuti

GIORNALIERA | SETTIMANALE
CORRIDOI E SPAZI COMUNI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte | (una o pitivolte a | MENSILE |ANNUALE
al giorno) settimana)
- S . . . i . | Aspirapolvere, panno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, mopnouF;o o P
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | . .. . - X X
o . riutilizzabile, piumino
tende a lamelle verticali e persiane. .
spolverino per
. . . Scala, panno
Lavaggio dei punti luce. X X
monouso 0
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle | Scala, tergi vetri, panno X
aule
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchidi colore
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o X X X
. . - ' Scala, panni
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto P X X X
monouso 0
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
. . . . Panno o mo
Deceratura e inceratura dei pavimenti & : P X X
Macchina
Manutenzione dei pavimenti cerati € non cerati Panno o mop X X
Ristrutturazione del pavimento in marmo | Macchina appropriata x .
(cristallizzazione).
Scala, aspirapolvere,
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti panno mMonouso 0 X
riutilizzabile, asta piumino
Disinfestazione ~ da scarafaggi, formiche, mosche, | Erogatore o diffusore .
, . . ! ; disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con segatura, secchidi X In caso di
secrezioni organiche colore diverso Sacchetto necessita
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
Béi;{g;fﬂ%gifuzﬁi C‘SLEtD;)() MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piu volte al | (una o pitivoltea | MENSILE ANNUALE
giorno) settimana)

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove | Sacchi per raccolta X
possibile. differenziata

Mop per spolverare, "
Scopatura dei pavimenti. scopa

Secchi di colore diverso X x
Detersione dei pavimenti Carrello con sistema mop

Secchi di colore diverso X x
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Carrello con sistema mop

Lavapavimentio X X
Lavaggio meccanico dei pavimenti. lavasciuga

Panni mono uso o x
Spolveratura delle superfici, degli arredi o suppellettili riutilizzabili
Aspirazione/ battitura tappeti Aspirapolvere, battiscopa X X
Spolveratura dei libri Panno, spolverino X

. S . . Panni monouso o

Sanificazione a fondo di scrivanie, tavoli, sedie, iutilizzabili X X X
contenitori, appendiabiti,... nu
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti Panni monouso o X X X
soggetti alla manipolazione riutilizzabili

Aspirapolvere, panno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, monouso o riutilizzabile, x X
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, piumino spolverino per
tende a lamelle verticali e persiane. caloriferi

Scala, panno monouso o X X
Lavaggio dei punti luce. riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle Scala, tergi vetri, panno X

aule
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
BIEHIOMEEAIE 2 S 2 SRl MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o pitivoltea | MENSILE | ANNUALE
(Ipotizzando un uso frequente) ! ;
giorno) settimana)
Aspirapolvere, panno
monouso o riutilizzabile,
o X X
mop, secchi di colore
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. diverso
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
Scala, aspirapolvere,
panno monouso 0 .
riutilizzabile, asta piumino
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore .
. . ! ) . disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente,
segatura, secchi di colore .
diverso " In caso_dl
necessita

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con
secrezioni organiche

Sacchetto dei rifiuti
Mop

21

C:\Users\dsga\Documents\Protocolli_COVID_IC_TinaMerlin\All_1_Pulizia_disinfezione+SchedePromemoria.docx



http://www.ictinamerlin.edu/
mailto:blic831003@pec.istruzione.it
about:blank

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TINA MERLIN” DI BELLUNO
SCUOLE INFANZIA - SCUOLE PRIMARIE - SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
Via Bortolo Castellani,40 - 32100 BELLUNO  Tel.0437931814 C.F. 93049270254

www.ictinamerlin.edu.it - blic831003@pec.istruzione.it - blic8B31003@.istruzione.it

TINA MERLIN

GIORNALIERA | SETTIMANALE
SPAZIO NANNA MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE (una o piu volte = (una o piu volte =~ MENSILE ANNUALE

al giorno) a settimana)

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei| Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
Detersione dei pavimenti Secchi di colo'r e diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Secchidi colo_re diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri, dei | Panni monouso 0 X
giocattoli riutilizzabili
Sanificazione a fondo di mobili, librerie, lettini | Panni monouso 0
) - o L O . X X X
(personali) o materassini, contenitori, appendiabiti,.. riutilizzabili
Lavaggio e disinfezione lenzuola, copertine, .
; Lavatrice X X
coprimaterasso
Disinfezione materassi (scegliere il metodo in base |Aspirapolvere, spugna o X " X
allimbottitura: lana, lattice, gommapiuma; ecc.) panno
Pulizia poltroncine e imbottiti (scegliere il metodo in | Aspirapolvere, spugna o x x x
base all'imbottitura: lana, lattice, gommapiuma,; ecc.) panno
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti | Panni monouso o] X " X
soggetti alla manipolazione riutilizzabili
Disinfezione biberon, tettarelle Contenitore e Igienizzante X X
adatto per bambini
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TINA MERLIN

GIORNALIERA | SETTIMANALE
SPAZIO NANNA MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE (una o piti volte = (una o pili volte ~ MENSILE ANNUALE
al giorno) a settimana)
- L . . . i . | Aspirapolvere, anno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, mcf)noSso o riutilizfabile
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, iumino  spolverino e} X X
tende a lamelle verticali e persiane. piumino P P
caloriferi
. . . Scala, panno monouso o
Lavaggio dei punti luce. - . . X X
riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle . .
Scala, tergi vetri, panno X
aule
Aspirapolvere, panno
. . : . . monouso 0 riutilizzabile,
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. . . X X
mop, secchi di colore
diverso
. . I Panni monouso 0
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo - . X X X
riutilizzabili
. . - , Scala, panni monouso o
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto >caa, pan X X X
riutilizzabili
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso 0 riutilizzabile, X
asta piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, . -
. . . . ) Erogatore o diffusore disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secchi di colore diverso X In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop
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