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 Belluno, 06 luglio 2017 

All’Albo della Scuola 

Agli Atti 

Ai membri della Commissione 

 

 

Determina a contrarre per l’acquisto di materiale di cancelleria per progetto “Scuola Senza Zaino”  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

PREMESSO che si rende necessario indire una procedura per l’acquisto di materiali di cancelleria per le classi di 

Scuola Senza Zaino, progetto previsto dal POFT dell’Istituto e dal Piano di Miglioramento, nonchè 

deliberato in sede di Collegio Docenti e di Consiglio di Istituto; 

VISTO il RD 18/11/1923, n. 2240, concernente l’amministrazione del patrimonio e la Contabilità Generale dello 

Stato ed il relativo regolamento approvato con RD 23 maggio 1924 n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo” 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa"; 

VISTO il D. Lgs 50/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione 

dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei 

settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina 

vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 

VISTO l’art. 32, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici) il quale dispone che “prima 

dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 

selezione degli operatori economici e delle offerte; 

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44 “Regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

CONSIDERATO che per la scelta del contraente si ritiene opportuno procedere con procedura negoziata previa richiesta 

di dieci preventivi, nel rispetto dei principi di «trasparenza», «rotazione», «parità di trattamento», ai 

sensi dell’art. 36, comma 2 lettera b) e comma 4 del D. Lgs. 50/2016; 

RILEVATO che il valore economico è compreso nel limite di cui all’art. 36 del D. Lgs. 50/2016;  

CONSIDERATO che tale spesa è stata già prevista nel Progetto P05 “Scuola Senza Zaino” del Programma Annuale 2017, 

approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 7 nella seduta del 14 dicembre 2016, e che per i suddetti 

acquisti sussiste pertanto la copertura finanziaria; 

CONSIDERATO che in CONSIP non sono presenti Convenzioni attive relative al materiale per il quale si è attivata la 

presente procedura di acquisto (vedi allegato D); 

DATO ATTO CHE le ditte individuate con indagini di mercato risultano essere le seguenti: 

 

Ditta Indirizzo e-mail 

Ingrosso Carta e Cancelleria 

Tarantola Srl 

Via Masi Simonetti, 

Belluno (BL) 

federtarant@virgilio.it 

Errebi sas Via Belluno 34 

Feltre (BL) 

cicciminnie@inwind  

Michele Pecoraro Ditta 

Spaggiari 

Via Capodistria, 2 

Treviso (TV) 

pecoraro.spaggiari@gmail.com 

Gross Cart Bassano del Grappa (VI) commerciale@francescoambrosisrl.it 

Battistella snc San Donà di Piave (TV) ordini@battistella-sas.it 

Mg Di Manighetti Katia - 

Alberto & C. S.A.S. 

Vittorio Veneto TV 

 

info@manighetti.com 

 

Pelizzon Luigi S.R.L Mirano VE fede.b@pelizzon.it 

Cauduro Maurizio s.r.l. Villorba TV ordini@cauduromaurizio.com 

Borgione srl Rivoli (TO) preventivi@borgione.it  

Commerciale Carta srl Bassano del Grappa (VI) info@commercialcarta.it 
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DETERMINA 

 

1. Di procedere all’acquisto della fornitura di materiale di cancelleria allegando la seguente documentazione: 

a) lettera richiesta preventivi (Allegato A); 

b) elenco materiali (capitolato, Allegato B); 

c) dichiarazione sostitutiva atto notorietà (Allegato C); 

d) assenza convenzioni CONSIP (Allegato D) 

2. Di inoltrare la richiesta di preventivo alle Ditte indicate in premessa  

 

Criterio di aggiudicazione 

Il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 50/2016 sul totale degli articoli 

richiesti. Qualora i costi proposti nell’offerta siano anormalmente bassi, l’amministrazione si riserva di chiedere spiegazioni sul 

prezzo ai sensi dell’art. 97 comma 2 del D. Lgs. 50/2016. 

 

Stipula del contratto/Lettera di Affidamento 

Non si procederà alla stipula di alcun contratto ma si ricorrerà allo scambio di lettere commerciali per il perfezionamento 

dell'affidamento (“Decreto di Affidamento”) al quale seguirà apposito Buono di Ordinazione. 

Tempi di esecuzione 

La fornitura di cancelleria dovrà essere consegnata alla sede centrale dell’Istituto Comprensivo - via Mur di Cadola 12, Belluno - 

entro il 31 agosto 2017; 

Imputazione spesa 

La spesa sarà imputata al progetto P05 del Programma Annuale 2017, importo massimo previsto € 9.800,00. 

Responsabile unico del procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 viene nominato come Responsabile Unico del procedimento (RUP) la dott.ssa Bruna 

Codogno, Dirigente Scolastica dell’IC “Tina Merlin” di Belluno. Il RUP si avvarrà della DSGA e dell’Ufficio di Contabilità di 

questo Istituto per gli adempimenti di tipo istruttorio ed esecutivo, secondo quanto dispone l’art. 3 del DI 44/2001;  

Pubblicità e trasparenza 

Ai sensi dell’art. 30 del D. Lgs. 50/2016 la presente determina viene pubblicata sia all’Albo On Line sia nella Sezione 

Amministrazione Trasparente dell’Istituto. 

Termine presentazione delle offerte, unica candidatura 

Il termine per la presentazione delle offerte è il 31 luglio 2017 entro le ore 12.00. Le domande dovranno essere indirizzate al DS 

dell’Istituto Comprensivo “Tina Merlin” via Mur di Cadola 12, 32100 – Belluno. 

Il bene/servizio richiesto con il lotto di riferimento verrà assegnato (previa valutazione dell’istanza) anche in caso di unica 

candidatura. 

Valutazione, comunicazione aggiudicazione e ordinazione prodotti 

L’esito della valutazione, operata dalla commissione all’uopo nominata, verrà pubblicato all’Albo On Line dell’Istituto con decreto 

di aggiudicazione provvisoria. Tale decreto, trascorsi 5 giorni per eventuali ricorsi, diventerà definitivo e si procederà con l’ordine 

della fornitura. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa Bruna Codogno 
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